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Circolare n. 12 
 

Roma, 09.09.2022 
 

Ai Docenti dell’IC PABLO NERUDA 
Al DSGA 

Al Personale ATA 
Al Sito 

 
 
 
 
 
Oggetto: Entrata/Uscita Alunni Scuola dell’Infanzia – Primaria – Secondaria di I Grado a.s. 2022-2023. 
 
Si comunicano le seguenti disposizioni da rispettare e fare rispettare: 
 
SCUOLA DELL’INFANZIA Via Ascrea 24 
 
Gli Alunni della Scuola dell’Infanzia entreranno/usciranno da Via Ascrea 24 secondo i seguenti orari: 
 
 8.00/16.00 Sezioni A, C, D  
 8.10/16.10 Sezioni B, E 

 
Le Docenti accoglieranno i propri Alunni presso la vetrata dell’entrata principale, quindi condurranno l’intero gruppo 
nella rispettiva Aula.  
I Genitori non entreranno nell’edificio e, una volta consegnati i propri figli, si allontaneranno velocemente per 
consentire l’entrata delle sezioni/classi successive. Inoltre, non sono consentiti, in tale fase, colloqui con le Docenti.  
Alle ore 8.45 i Collaboratori Scolastici chiuderanno il cancello del civico n. 24, pertanto eventuali ritardatari dovranno 
citofonare al civico n. 20. 
Le stesse modalità saranno osservate in uscita, i Docenti consegneranno gli Alunni ai Genitori o persone delegate. I 
Collaboratori Scolastici chiuderanno i cancelli alle ore 16.45. 
 
SCUOLA PRIMARIA 
 
Gli Alunni della Scuola della Scuola Primaria entreranno/usciranno dall’ingresso principale di ogni plesso, ovvero Via 
Casal del Marmo 212, Via Ascrea 24, Via Ascrea 26, Via Audiface ed Abacuc 41  secondo i seguenti orari: 
 
 8.15/16.15 Classi III, IV, V  
 8.30/16.30 Classi I, II 

 
Le Classi I saranno accolte dai Docenti presso la vetrata dell’entrata principale di ogni plesso per l’intera durata 
dell’anno scolastico, quindi condotte in aula.  
Le Classi II, III, IV, V saranno accolte dalle Docenti sono nei giorni 12 e 13 settembre, in seguito si recheranno 
autonomamente nella propria aula.  
I Genitori non entreranno nell’edificio e, una volta consegnati i propri figli, si allontaneranno velocemente per 
consentire l’entrata delle classi successive. Inoltre, non sono consentiti, in tale fase, colloqui con i Docenti.  



Alle ore 8.45 i Collaboratori Scolastici chiuderanno i cancelli dei rispettivi plessi, pertanto gli eventuali ritardatari 
dovranno citofonare e recarsi in portineria per compilare il registro dei ritardi/uscite anticipate. A questo proposito si 
ricorda che sono ammessi 3 ingressi in ritardo e 3 uscite anticipate a quadrimestre. 
All’uscita, i Docenti consegneranno gli Alunni ai Genitori o persone delegate che defluiranno velocemente, quindi i 
Collaboratori Scolastici chiuderanno i cancelli alle ore 16.45. 
 
SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 

 
 

Gli Alunni della Scuola Secondaria di I Grado entreranno/usciranno da Via Casal del Marmo 216 e Via Ascrea 26 
secondo i seguenti orari: 
 
 8.00/14.00  

 
Nel plesso di Via Casal del Marmo 216, gli Alunni delle Classi site al Piano terra e Secondo Piano raggiungeranno le 
proprie aule attraverso l’ingresso principale; gli Alunni delle Classi site al Primo Piano si serviranno della scala esterna 
che conduce al terrazzo, quindi entreranno dalle porte-finestre del lato DX (Classi 3C, 1F, 2F) e del lato SX (1D, 2D, 
3D). 
I Docenti accoglieranno gli Alunni e li condurranno in aula solo il 12 settembre secondo le disposizioni della Circolare 
n. 7.  
Si ricorda che sono ammessi 3 ingressi in ritardo e 3 uscite anticipate a quadrimestre, e gli Alunni che dovessero 
arrivare con un ritardo di 20 minuti, ovvero alle 8.20, non entreranno in aula ma, seduti all’ingresso vicino al 
Collaboratori Scolastico, attenderanno di entrare alla seconda ora.   
Le entrate oltre le 08.05 sono considerati ritardi, pertanto devono essere annotati dai Docenti sul RE e giustificati dalle 
Famiglie.   

 
 
 

Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Brunella Martucci 

Firma omessa ai sensi del D. Lgs.39/93  
 


